	OPGAVE:
	ANSVARLIG:             1.04

	Booke lokaler 

til dans og til omklædning, toiletter og køkken 
	

	Aftale om nøgle/oplukning og aflåsning – tlf.nr. til pedel:

Strømsvigt, vand, varme
	

	Booke caller/e


	

	Aftale med evt. ”butik”


	

	Flyer - evt. forflyer – DAASDC


	

	Bespisning af og med caller/e

Bestilling af mad til caller/e
	

	Overrækkelse af gave til caller/e

Indkøb af gave/r
	

	SKILTE - opsætning og nedtagning
	

	Ved indfaldsveje


	

	Nærmere ved dansestedet


	

	Skal der laves nye/flere?


	

	LOKALERNE - opsætning og nedtagning
	

	Borde og stole – scener


	

	Salgsbod og indgang


	

	Spande med sand til udendørs askebægre


	

	Oprydning efter dansen

Gulvvask i gymnastiksale
	

	Skilte: toiletter, omklædning, ikke rygning, pris v/indgang, priser i salgsbod, dansefodtøj
	

	Duge, lys og blomster på borde og scener + salgsbod

Indkøb af lys og blomster
	

	Eget banner


	

	Evt. musikanlæg

Husk vort eget anlæg og højttalere !!
	

	TOILETTER 
	

	Evt rengøring inden vi starter
	

	Indkøb af toiletruller, håndklæder, håndsæbe
	

	Tjek dagen igennem + nye håndklæder mv


	

	Danseplan
	

	Redigering af plan


	

	INDGANG 
	

	Bemandingsliste

Evt. indkøb af billetter og dangels

Pizzaer – aftaler og lister

Samlet bestilling af pizzarer kl 16:00
	

	Pengekasser og byttepenge


	

	Afregning med callere


	

	Optælling af kasser ved afslutning


	

	SALGSBOD
	

	Bemandingsliste


	

	Kagebager-liste


	

	Indkøb af kaffe/te, sodavand, øl, vin,

sukker, fløde, teskeer, servietter, paptallerkner, krus, oplukkere proptrækkere, affaldssække
	

	Pengekasse - husk byttepenge


	

	KØKKEN
	

	Bemandingsliste


	

	Kaffebrygning, skære kage ud, smøre boller

Indkøb af boller, ost, pålæg, grønt og smørelse
	

	Kaffemaskiner, el-kedel, termokander

Karklude, viskestykker, håndklæder - evt. opvaskemiddel
	

	
	

	
	

	Afterparty
	

	Afterparty – øl, vin og vand medbringes fra arrangementet
	


